
        Le Mans, le 

 

A l’attention de Madame Launay                           

S /C du Cadre Supérieur et du Cadre 

de Santé  

Directrice des Ressources Humaines 

        Centre Hospitalier du Mans 

 

 

 

Objet : Demande de retrait des coordonnées personnelles 

      

Madame, 

Conformément à la règlementation, je vous demande bien vouloir enlever mes coordonnées 

personnelles de tout support en votre possession. 

La règlementation indique « les agents ne sont nullement dans l’obligation de faire connaître leurs 

coordonnées personnelles à leur encadrement, même s’ils ne figurent pas sur la « liste rouge » des 

abonnés du téléphone. Une telle communication relève d’une démarche individuelle et volontaire de 

chaque agent . 

Seule, la mise en œuvre du Plan Blanc a prévu quelques aménagements à cette règle en prévoyant 

que les personnels, y compris les personnels inscrits sur liste rouge, sont tenus de communiquer leur 

numéro de téléphone à la direction ; ces listes doivent alors être placées dans une enveloppe scellée 

qui ne sera ouverte que sur ordre du directeur (Circulaire 2002-284 du 3 mai 2002). 

En dehors de cette situation exceptionnelle de catastrophe sanitaire, je ne suis pas à la disposition de 

mon employeur en situation de repos quotidien ou hebdomadaire. J’ai le droit au respect de ma vie 

privée et de son organisation et ne peut donc être dérangé(e). 

C’est pourquoi je vous demande d’enlever mes coordonnées personnelles (téléphone et adresse 

mail) sans oublier de les extraire des logiciels de gestion du personnel. 

Je vous prie de recevoir, Madame la Directrice, mes salutations respectueuses. 

 

Nom :        Signature  

Prénom : 

Service d’affectation : 

 

 


